_ ,A;\;/{»-Nriikﬁx T.C. Belge Numarasi YUDIK-GRV-005
= ‘ "% | YALOVA UNiVERSITESI REKTORLUGU | ik Yayn Tarini 05/11/2025
L Dy ) Dis Iliskiler Koordinatorliigii Giincelleme Tarihi
- gons IKili Anlasmalar Koordinatorii Gorev Tanim | Giincelleme Numaras
Birimi Rektorliik
Gorev Adi Ikili Anlasmalar Koordinatorii
Kadro Ad1 Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi
Bagli Bulundugu Birim Dis iliskiler Koordinatdrliigii
Alt Birimi Ikili Anlasmalar Boliim Koordinatérleri

Iletisim I¢inde Olunan Birimler

Akademik ve Idari Birimler

Yetki Devredilecek Gorev Unvani

Ogretim Uyesi/Ogretim Gorevlisi/Sef

Sorumlu Olunan Siire¢ Numarasi

Gorevin Kisa Tanim
Ikili Anlasmalar Koordinatdrii; {iniversitenin yurt ici ve yurt disindaki yiiksekdgretim

kurumlartyla yapacagi protokol/MoU/ikili is birligi anlagsmalarinin (68renci—personel degisimi, ortak
arastirma, ortak ders/etkinlik vb.) hazirlanmasi, gézden gegirilmesi, onay—imza—yiiriirliikk—izleme—
yenileme siireclerinin planlanmasi ve yliriitiilmesinden sorumludur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Fakiilte/bolim ihtiyaglari, dil ve ders agma kapasitesi, takvim uyumu ve alan eslesmesi
bakimindan potansiyel partnerleri analiz etmek; uygun is birligi modelini (6grenci/personel
degisimi, ortak ders, kisa program, arastirma odakl1 protokol) 6nermek.

Kurumsal sablonlara uygun taslak protokol/MoU/Agreement hazirlamak; gerekli durumlarda
kars1 kurum metnini paralel metin yontemiyle karsilagtirmak ve madde Onerileri gelistirmek.
Taslaklarin Hukuk Misavirligi ile koordineli kontroliinii saglamak; imza, miihiir, yetki ve
yiiriirliik maddelerinin kurum mevzuatina uygunlugunu teyit etmek.

I¢ onay (béliim/fakiilte/komisyon), rektorliik olur ve imza siire¢ takvimini olusturmak; karsi
kurumla karsilikli imza ve yiiriirliik baglangic tarihini netlestirmek.

Tiim anlagsmalarin kayit, numaralandirma, versiyonlama ve e-arsiv diizenini saglamak;
gegerlilik/yenileme takvimi (silire bitimi alarmi) ve performans olgiitleri (giden-gelen sayilari,
ders taninmasi, ortak etkinlik sayisi) igeren bir anlagma envanteri tutmak.

Anlagsma kapsaminda yillik uygulama plan1 (kontenjan, takvim, ilan—nomination, kabul
mektuplar1) olusturmak; uygulama sirasinda ortaya ¢ikan akademik/idari sorunlarin ¢6ziimii i¢in
birimlerle koordinasyon saglamak.

Stiresi dolacak anlagmalar icin en az 6 ay Once degerlendirme baslatmak; alan/kosul
giincellemeleri ve performans raporu ile yenileme kararini hazirlamak.

Partner kurumlarla resmi yazigsmalar; kurum webi ve duyuru kanallarinda anlagmalarin gilincel ve
erigilebilir bicimde yayimlanmasi; akademik birimlere bilgilendirme oturumlari diizenlemek.

Iki dilli metinlerde terminoloji tutarlilig1, miihiir-imza bloklari, tarih/say1 formatlari ve ekler (ders
listeleri, akis semalari) i¢in bigimsel kontrol.

Donemsel  olarak  rektér yardimcisina ve  Koordinatorliige
kullanim/performans raporlari ve iyilestirme onerilerini sunmak.
Yazisma ve Dosyalama

Tiim anlagma evrakinin (taslak, goriis yazisi, onay-imza, asil niisha, elektronik stiriimler) standart
dosyalama planina uygun tutulmasi; versiyon ve revizyon ge¢misinin kayit altinda izlenmesi.
Erisilebilir dokiiman havuzu (sablonlar, kontrol listeleri, siire¢ adimlari, SSS) olusturmak ve
giincel tutmak.

Kalite Calismalar ve i¢ Kontrol

Siireclerin kurumsal kalite giivence sistemi (PUKO) ile uyumlu isletilmesi; dl¢iilebilir gdstergeler
(aktif anlagma sayis1, kullanim orani, yenileme siiresi, memnuniyet) tanimlayip izlemek.

anlasma  envanteri,
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e I¢ ve dis denetimlerde istenecek kanit belgelerinin (kararlar, protokoller, e-posta teyitleri,
tutanaklar) izlenebilirligini saglamak.

Gérevi ile Tlgili Mevzuat

o 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

e 2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

e 5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
e Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

e Yalova Universitesi Dis iliskiler Koordinatdrliigii Y dnergesi
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